Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Niteroi
Vice-Prefeitura

TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DE-

DICACAO EXCLUSIVA

ESCRITORIO DE GESTAO DE PROJETOS — EGP/GVP
(Processo Administrativo n® NIT-050102/000134/2026)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagdo de servigos técnicos de concepgdo, desenvolvimento e sistematizagdo da identidade visual dos Espagos de
Primeira Infancia do Municipio de Niterdi, compreendendo naming, criagdo da identidade visual, elaboragdo de manual
da marca, desenvolvimento de diretrizes para aplicagdo da identidade visual nos espacos fisicos e desenvolvimento do
sistema de sinalizagdo e comunicagdo visual, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.
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1.1.1 A presente contratacdo embora seja unica e indivisivel, a mesma ¢ dividida em 5 produtos os quais a
contratada deve entregar cada produto em seu prazo especifico, devendo apresentar a proposta no valor



individual de cada produto para medicdo, contudo levara-se em conta para contratagdo por dispensa de
valor, com valor global da prestagdo dos servigos com a entrega dos 5 produtos.

1.1.1.1 A execucdo sera organizada em 05 (cinco) produtos, correspondentes as etapas de
desenvolvimento da solu¢do, sendo: Produto 1 — Naming, correspondente a 15% (quinze por cento) do
valor da contratagdo; Produto 2 — Identidade Visual, correspondente a 25% (vinte e cinco por cento);
Produto 3 — Manual da Marca, correspondente a 15% (quinze por cento); Produto 4 — Aplicacdo nos
Espagos, correspondente a 25% (vinte e cinco por cento); e Produto 5 — Sistema de Sinalizagao,
correspondente a 20% (vinte por cento), totalizando 100% (cem por cento) do valor contratado.

1.1.2 Escopo dos servigos:

Produto 1 — Naming e conceito estratégico

Desenvolvimento de estudo de naming para identificagdo do conjunto de Espacos de Primeira Infancia,
considerando publico-alvo, objetivos da politica publica, compreensdo e memoriza¢do, adequagdo
semantica e fonética, aplicabilidade institucional, relacdo com o territorio e possibilidade de utilizagdo em
diferentes suportes. Entrega minima: apresentacdo de, no minimo, 3 alternativas, acompanhadas de
conceito e justificativa, com aprofundamento da alternativa escolhida.

Produto 2 — Identidade visual

Desenvolvimento da identidade visual a partir do conceito e naming aprovados, contemplando logotipo
e/ou simbolo, sistema cromatico, tipografia institucional, versdes horizontal e vertical quando aplicaveis,
versdes positiva, negativa e monocromatica, reducdo e aplicagdo em diferentes escalas e elementos
graficos complementares. Deverdo ser entregues arquivos vetoriais, editaveis, PDF, JPG e PNG.

Produto 3 — Manual de identidade visual

Elaboracdo de manual contendo conceito, constru¢do da marca, versdes, area de prote¢do, redugdo
minima, paleta cromatica, especificagdes de cores, tipografia, elementos graficos auxiliares, aplicagdes
sobre fundos, usos incorretos e aplicagdes institucionais. Entrega em PDF e arquivo editavel.

Produto 4 — Manual de implementagdo da identidade visual nos espagos

Defini¢do de diretrizes para utilizagdo da identidade visual nos diferentes Espagos de Primeira Infincia,
considerando a diversidade fisica e territorial dos projetos municipais. O manual deverd contemplar
possibilidades de aplicacdo em mobiliario urbano, brinquedos e equipamentos, pisos, paredes ¢ muros,
elementos ludicos, areas de acesso, clementos construidos e outros componentes pertinentes, com
especificagdes de materiais, cores, propor¢des, dimensdes, critérios de aplicacdo, resisténcia, durabilidade
e manutencao, quando aplicavel.

Produto 5 — Sistema e Manual de Sinalizacao

Desenvolvimento de familia integrada de elementos de sinalizagdo, contemplando, quando aplicavel,
totem ou elemento de identificagdo do espaco, placas de identificagdo, sinalizacdo dos brinquedos e
equipamentos, elementos informativos, mapas de localizag¢do, orientagdo e circulacdo, comunicacdo de
regras de utilizagdo e demais elementos necessarios. Entrega: manual de sinaliza¢do, desenhos e
especificagdes, arquivos editdveis e arquivos prontos para produgao.

1.1.3 Diretrizes de desenvolvimento

A CONTRATADA devera realizar reunides de alinhamento com a equipe da Coordenagdo da Primeira



Infancia. O desenvolvimento devera compreender, no minimo, as etapas de imersdo e diagnostico;
desenvolvimento conceitual; identidade; aplicacdo espacial; sinaliza¢ao e consolidagdo.

A identidade devera considerar a crianga como usuaria do espaco e sujeito da politica publica, adotando
linguagem visual inclusiva, legivel e adequada as diferentes faixas etdrias, sem recorrer necessariamente a
solugdes infantilizadas ou estereotipadas. Devera considerar ainda a relagdo entre crianga, cuidador,
territorio e espaco publico.

O sistema devera permitir a existéncia de uma identidade comum da rede e, simultaneamente, possibilitar
o reconhecimento das especificidades territoriais de cada localidade.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servicos de natureza
predominantemente intelectual, ndo se enquadrando como servicos comuns, em razdo de envolverem
atividades de concepgao, criacdo e desenvolvimento de identidade visual, naming, elabora¢do de manual
de marca e definicdo de diretrizes de aplicacdo e sinalizagdo, cuja execugdo demanda conhecimento
técnico especializado e solugdes criativas especificas para a Administragao.

1.3. O parcelamento ou ndo do objeto da contratacdo deve ser justificado, bastando, para tanto, que se
faca referéncia a justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, quando este for realizado e
divulgado previamente ao processamento da licitagdo ou da contratagdo direta.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 90 (dias) contado da divulgagdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

1.4.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando
o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de
culpa do contratado, previstas neste instrumento.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacgao.

1.6 O contratado devera assinar o instrumento contratual no prazo de 10 (dias), contado da convocacdo da
Administragdo, sob pena de aplicacdo das sangdes legais cabiveis, nos termos do art. 90 da Lei Federal n°
14.133/2021.

1.7 Considerando que o valor estimado da contratagdo se enquadra nas hipoteses de dispensa de
elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar, nos termos do art. 80, § 1°, inciso I, do Decreto Municipal n°
14.730/2023, fica dispensada a sua elaboracdo para a presente contratagao.

1.8 Considerando que a presente contratacdo se enquadra na hipotese de dispensa de licitagdo em razio do
valor, fica dispensada a elaboracdo de mapa de riscos e da andlise de risco, conforme previsto no art. 35, §
1°, inciso III, do Decreto Municipal n° 14.730/2023.

1.9 A identidade visual deverd ser desenvolvida de forma inclusiva, acessivel, ladica, contemporanea e
adequada a representacdo de criangas de 0 (zero) a 6 (seis) anos, contemplando diferentes caracteristicas
fisicas, culturais, sociais e familiares, sem utilizacdo de elementos que possam reproduzir esteredtipos,
preconceitos ou representacoes discriminatorias.

1.10 A identidade visual devera considerar a crianga como sujeito de direitos e principal usuaria dos



espacos, contemplando a relacdo entre crianga, familia, cuidadores, comunidade e espago publico, bem
como estabelecer relagdo conceitual com a identidade territorial e cultural do Municipio de Niteroi,
valorizando, quando pertinente, referéncias a sua historia, paisagem e caracteristicas locais, sem prejuizo
de sua linguagem contemporanea e universal.

1.11 A solugdo devera possibilitar aplicagdo padronizada nos diferentes Espagos de Primeira Infancia do
Municipio, preservando uma identidade comum e permitindo adaptagdes conforme as caracteristicas
fisicas, territoriais e funcionais de cada espaco, sem perda da unidade visual do conjunto.

1.12 Os elementos graficos, tipograficos e cromaticos deverdo priorizar legibilidade, clareza,
acessibilidade e facilidade de reproducao e aplicagdo, considerando diferentes escalas e suportes, inclusive
elementos de identificagdo, sinaliza¢do e comunicacao visual, bem como possibilitar sua utilizagao futura
pelo Municipio e por terceiros autorizados.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRA-
TACAO
2.1. A fundamentagdo da contratagdo e a justificativa dos quantitativos encontram-se apresentadas

neste Termo de Referéncia, considerando as necessidades da Administragdo e as caracteristicas do objeto
a ser contratado.

2.1.1 A Coordenagdo da Primeira Infancia vem desenvolvendo agdes voltadas a qualificacdo de espacos
publicos destinados as criangas e seus cuidadores, compreendendo a implantacdo e requalificacao de areas
de brincar e convivéncia em diferentes territorios do Municipio.

A ampliagdo dessas agdes evidencia a necessidade de estabelecer uma identidade visual comum, capaz de
conferir unidade, reconhecimento ¢ legibilidade ao conjunto de intervengdes, sem eliminar as
especificidades territoriais € projetuais de cada espago.

Pretende-se estabelecer um sistema visual que permita identificar os diferentes espagos como integrantes
de uma mesma politica publica municipal voltada a Primeira Infancia, com condigdes de aplicagdo em
diferentes escalas e suportes, abrangendo elementos graficos, espacos fisicos, mobilidrio urbano,
equipamentos, clementos ludicos, pisos, paredes, sinalizagdo e demais componentes relacionados a
implantac¢do dos projetos.

A contratagdo especializada justifica-se pela necessidade de conhecimentos especificos nas areas de
design, identidade visual, branding, comunicagdo visual e sinalizagdo, ndo se confundindo o objeto com
servigos de publicidade, divulgacdo, gestao de redes sociais ou aquisicdo de midia.

2.1.2 A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para a concepg¢do, desenvolvimento e
sistematizacdo de um sistema completo de identidade visual dos Espacos de Primeira Infancia,
compreendendo, de forma integrada, os seguintes produtos:

L. naming e conceito estratégico;

II. criacdo da identidade visual;



III. elaboracdo do manual de identidade visual;
IV. desenvolvimento de diretrizes para aplicagdo da identidade visual nos espacos fisicos; e

V.  desenvolvimento do sistema e manual de sinalizagdo e comunica¢do visual.

2.1.3 Os produtos relativos a aplicacdo da identidade visual nos espacos fisicos e ao sistema de sinalizagao
possuem especial relevancia, considerando que a contrata¢do ndo se limita a criagdo de uma marca grafica,
devendo contemplar sua aplicagdo em elementos construtivos, mobilidrio urbano, equipamentos e demais
elementos dos espagos publicos, com diretrizes e especificagcdes compativeis com sua utilizagao.

2.1.4 Foram consideradas as alternativas de desenvolvimento pela propria Administragdo, contratacao de
profissionais ou empresas de forma fragmentada e contratacdo integrada de empresa especializada. A
primeira alternativa ndo se mostra adequada em razdo da necessidade de conhecimentos técnicos
especializados em design, branding, comunica¢do visual, identidade de marca e sinalizacao, bem como da
disponibilidade de equipe para dedicagdo ao desenvolvimento integral do objeto. A segunda também nao ¢é
recomendada, considerando a interdependéncia entre naming, identidade visual, manual da marca,
aplicagdo nos espacos fisicos e sistema de sinalizag@o, o que poderia comprometer a unidade conceitual e
visual do projeto. Dessa forma, a solugdo escolhida consiste na contratagdo integrada de empresa
especializada, por possibilitar o desenvolvimento coordenado dos diferentes produtos, assegurando
unidade conceitual, visual e técnica na identidade dos Espacos de Primeira Infancia do Municipio.

2.1.5 Espera-se, com a contratacdo de servigos técnicos de concepgdo, desenvolvimento e sistematizagao
da identidade visual dos Espacos de Primeira Infancia do Municipio de Niter6i, obter uma identidade
visual integrada e padronizada, compreendendo naming, criacdo da identidade visual, elaboragdo do
manual da marca, desenvolvimento de diretrizes para sua aplicacdo nos espagos fisicos e desenvolvimento
do sistema de sinalizacdo e comunicacdo visual, de modo a assegurar unidade, reconhecimento e
coeréncia na identificagdo e comunicacao dos espagos, além de:

2.1.5.1 Sistema visual reconhecivel e aplicavel aos diferentes Espagos de Primeira Infancia;
2.1.5.2 linguagem adequada a comunica¢do com criangas, familias e cuidadores;
2.1.5.3 solugdo replicavel nas futuras intervengdes municipais;

2.1.5.4 aplicabilidade técnica em espacos publicos e diferentes materiais, escalas e suportes; 2.1.5.5
padrdes claros para sinalizagdo e comunicagao;

2.1.5.6 arquivos editaveis que permitam a utilizagdo futura pela Administragao.

2.2 Embora o objeto da presente contratagdo ndo esteja previsto no Plano de Contratagdes Anual, o
processo foi encaminhado para autorizagdo do Chefe do Poder Executivo, em atendimento ao disposto no
§ 6° do Decreto Municipal n® 14.730/2023, encontrando-se a contratagdo condicionada a respectiva
autorizagao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CI-
CLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A solucdo consiste na contratagdo de empresa especializada para concepg¢ao, desenvolvimento e
sistematizacdo da identidade visual dos Espacos de Primeira Infincia do Municipio de Niteroi,
contemplando, de forma integrada, o desenvolvimento do naming e conceito estratégico, a criagdo da
identidade visual, a elaboracdo do manual da marca, o estabelecimento de diretrizes para aplicagdo da
identidade visual nos espagos fisicos ¢ o desenvolvimento do sistema de sinaliza¢do e comunicagao visual.



3.2 A solugdo devera considerar todo o ciclo de vida dos produtos desenvolvidos, desde sua concepcao
e validacdo até sua posterior utilizacdo, reprodu¢do, adaptagao, atualizacdo e aplicacdo pela Administracao
nos diferentes Espacos de Primeira Infancia, existentes ou que venham a ser implantados no Municipio.
Para tanto, deverdo ser fornecidos os arquivos finais e editdveis, manuais, desenhos, especificagdes e
demais documentos necessarios a adequada utilizagdo e reproducao das solugdes desenvolvidas.

3.3 Asdiretrizes de aplica¢ao e sinalizagao deverao ser concebidas de modo a possibilitar sua utilizagao
em diferentes espagos, materiais, escalas e suportes, considerando aspectos de durabilidade, manutengao,
legibilidade, acessibilidade e adequacao ao uso em espagos publicos, de forma a reduzir a necessidade de
reformulacdo da identidade a cada nova intervengao.

3.4 A solucdo deverd assegurar a constru¢cdo de uma identidade visual comum e reconhecivel para os
Espacos de Primeira Infancia, preservando, simultancamente, a possibilidade de adaptacdo as
caracteristicas fisicas, territoriais e projetuais de cada localidade. A documentacdo produzida devera
permitir que a Administracdo utilize e implemente os produtos desenvolvidos ao longo do tempo,
inclusive mediante contratagdo de terceiros para sua produgdo e instalacdo, sem dependéncia técnica ou
comercial da CONTRATADA, observados os direitos patrimoniais e as condigdes de utilizagdo
estabelecidas no instrumento contratual.

3.5 Nao integram o ciclo de vida objeto desta contratacdo a fabricagdo, aquisi¢do, fornecimento ou
instalacdo dos elementos fisicos de identidade visual e sinalizagdo, tampouco a execucdo de obras ou
servigos de engenharia, cabendo a CONTRATADA fornecer as especificacdes técnicas necessarias para
que tais elementos possam ser posteriormente produzidos e implementados pela Administragdo ou por
terceiros.

3.6  Da propriedade intelectual e arquivos

3.6.1 Todos os produtos desenvolvidos deverdo ser entregues em seus formatos finais e editaveis,
acompanhados dos respectivos arquivos-fonte. Deverdo ser assegurados ao Municipio de Niterdi os
direitos patrimoniais necessarios a utilizacdo, reprodugdo, adaptagdo, atualiza¢do, implementacdo e
aplicacdo dos produtos desenvolvidos nos espagos, equipamentos, materiais ¢ demais suportes
relacionados as politicas publicas municipais, sem limitacdo quantitativa de aplicacdes, observada a
legislacdo de direitos autorais. A CONTRATADA deverd garantir que os elementos empregados sejam
originais ou estejam regularmente licenciados para as finalidades previstas, informando previamente
eventuais restricdes de uso.

DELIMITACAO DO OBJETO E SERVICOS NAO INCLUIDOS

3 . 7 Delimitagdo geral: A presente contratacdo tem por finalidade o desenvolvimento intelectual,
grafico e técnico do sistema de identidade visual e de sua aplicagdo nos Espacos de Primeira Infancia do
Municipio de Niterdi, incluindo arquivos, manuais, desenhos, especificagdes e demais documentos
necessarios a sua posterior utilizagdo pela Administracdo. A contratacdo compreende a concepgdo e
especificagdo das solucdes, ndo abrangendo, salvo disposi¢ao expressa em contrario, a producao industrial,
fabrica¢do, fornecimento, instalagdo ou execucao fisica dos elementos concebidos.

3.8  Servigos de producdo e execugdo fisica nao incluidos:



e impressdo de materiais graficos;

e  fabricagdo de placas, totens e demais elementos de sinalizagao;

e produgdo de adesivos, banners, faixas ou materiais equivalentes;
e fabricagdo de mobiliario urbano, brinquedos ou equipamentos;

e  pintura ou aplicagdo fisica da identidade visual;

e instalacdo de placas, totens ou elementos de comunicacao visual,
e  servigos de serralheria, marcenaria ou comunicagao visual;

e fornecimento de materiais para implantagao;

e  obras civis, instalagdes elétricas ou luminotécnicas;

e  execucdo fisica das intervengdes previstas nos manuais.

A CONTRATADA devera, entretanto, fornecer as informagdes técnicas necessarias para permitir a posterior produgéo e
implementacao por terceiros contratados pela Administragdo, nos limites definidos para cada produto.

3.9 Nivel de detalhamento das solugdes espaciais

A exclusdo da fabricagdo e instalagdo ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade de especificar adequadamente
os elementos concebidos. Os Produtos 4 ¢ 5 deverdo possuir nivel de detalhamento suficiente para permitir sua
compreensdo, reprodugdo, or¢gamentagio e posterior produgéo.

. dimensdes e proporgdes;

] materiais recomendados;

] especificagdes cromaticas e tipograficas;
. acabamentos e critérios de aplicaco;

] posicionamento e principios de fixacdo;
] resisténcia e durabilidade esperadas;

] arquivos graficos necessarios a producao.

Nao devera ser aceita como produto final uma solugdo meramente conceitual ou composta apenas por imagens
ilustrativas ou mockups quando o produto contratado exigir especificagdes destinadas a posterior implantag@o.

3.10 Servigos de publicidade e divulgagdo nao incluidos

. planejamento ou execugdo de campanhas publicitarias ou institucionais;
. compra, intermediagdo ou plancjamento de midia;

o veiculagdo de publicidade ou impulsionamento de contetdo;

. gerenciamento de redes sociais ¢ produgdo regular de contetdo;

. assessoria de imprensa ou relagdes publicas;

° monitoramento de midia ou contrata¢do de influenciadores;

o servigos continuados de comunicagao institucional.

A eventual apresentacdo de simulagdes da identidade visual em pegas de comunicagdo tera carater exclusivamente
demonstrativo, destinando-se a validagdo do sistema desenvolvido, ndo caracterizando contratagdo de campanha
publicitaria ou servigo de divulgacdo.



3.11 Desenvolvimento de sites e produtos digitais

° desenvolvimento ou programacao de sites;

. desenvolvimento de aplicativos ou plataformas digitais;
. ontratagdo de hospedagem;

. aquisicdo ou manuten¢@o de dominio;

. manutengdo de paginas eletronicas.

Poderdo ser apresentadas simulagdes de aplicacdo da identidade em meios digitais exclusivamente para demonstragédo do
comportamento da marca.
3.12 Imagens, ilustragoes, tipografias e ativos de terceiros

A utilizagdo de fotografias, ilustragdes, icones, tipografias, texturas, softwares ou outros ativos protegidos por direitos
de terceiros devera ser previamente informada & Administragao.

A CONTRATADA devera priorizar ativos de utiliza¢do livre ou com licenga compativel com o uso institucional;
informar custos e limitagdes antes da incorporagdo definitiva; apresentar alternativas equivalentes quando houver custos
recorrentes ou restri¢des relevantes; e fornecer documentag@o necessaria a comprovagio das condi¢des de utilizagao.

Nao poderdo ser incorporados a identidade definitiva elementos que criem dependéncia futura de licengas néo
informadas ou impegam sua reproducéo pela Administragdo nos termos do contrato.

3.13 Registro de marca e propriedade industrial

Nao integra o objeto, salvo determinaggo expressa da Administracdo, a execucdo do procedimento administrativo de
registro da marca perante o Instituto Nacional da Propriedade Industrial — INPI. No 4mbito do Produto 1, a
CONTRATADA devera realizar pesquisa preliminar destinada a identificar eventuais conflitos evidentes relacionados as
alternativas de naming, deixando claro que essa verificacdo ndo substitui pesquisa juridica especializada nem assegura a
possibilidade definitiva de registro.

3.14 Projetos técnicos de engenharia e arquitetura

Os manuais e diretrizes poderdo estabelecer recomendagoes relativas a localizacdo, dimensdes, materiais, cores e
aplicagdo dos elementos de identidade e sinaliza¢do. Entretanto, ndo integram o objeto projetos executivos de
arquitetura, engenharia, estruturas, instalagdes elétricas, fundagdes ou demais projetos complementares eventualmente
necessarios a implantagdo fisica, salvo quando expressamente incluidos em produto especifico.

Sempre que determinada solugdo depender de projeto técnico complementar, essa condi¢do devera ser claramente
indicada pela CONTRATADA.

3.15 Orgamentagdo ¢ contratagdo da implantagdo

Nao integra o objeto a contratagdo de fornecedores, execucdo de orgamento de obras ou gerenciamento da implantagdo
fisica. A documentagdo produzida devera, contudo, apresentar nivel de especificacdo compativel com a futura realizagao
de pesquisa de pregos, contratagdo, fabricagdo ou implantagdo pela Administragio.

3.16 Possibilidade de utilizagdo por terceiros

A delimitagdo dos servigos ndo incluidos ndo podera resultar em dependéncia técnica ou comercial da empresa
responsavel pela criagdo da identidade. Os documentos, especificacdes e arquivos deverdo permitir que o Municipio
contrate terceiros para fabricacdo, impressdo, adaptagdo, atualizagdo ¢ implantagdo dos elementos desenvolvidos,
observados os direitos autorais ¢ as condigdes de cessdo previstas no instrumento contratual. A CONTRATADA néo
tera exclusividade sobre a futura execugdo, fabrica¢do ou implementacéo fisica.

3.17 Sintese da delimitac¢do
A presente contratacdo compreende o desenvolvimento do sistema de identidade visual, sua sistematizagdo,

especificagdo e documentagdo técnica, até o nivel necessario para sua posterior aplicagdo pela Administracéo, ndo
compreendendo a fabricagdo, producdo, instalagdo, execugdo fisica, publicidade, veiculagdo ou gestdo continuada de



comunicagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos

0s seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Compras Sustentaveis do Municipio de Niteroi:

4.1.1 Priorizar, sempre que tecnicamente adequado, solugdes digitais, arquivos editaveis e especificacdes que
favoregam a reutilizagdo, atualizagéo e reproducéo dos materiais desenvolvidos, reduzindo a necessidade de novas
contratagdes e o consumo de recursos.

4.1.2 As solugdes de identidade visual e sinalizag@o deverdo considerar, quando aplicavel, a durabilidade, a
facilidade de manutengdo e a possibilidade de substituigdo ou atualizagio de elementos de forma individualizada,
evitando desperdicios e descartes desnecessarios.

413 Nas especificagOes destinadas a futura producéo fisica dos elementos de comunicagdo visual, deverdo ser
priorizados, sempre que tecnicamente viaveis, materiais, processos e solugdes que contribuam para a redugéo de
residuos, o reaproveitamento e a maior vida Gtil dos produtos.

4.1.4 Considerando que a presente contratacio possui natureza predominantemente intelectual e ndo compreende a
fabricacdo ou instalagdo dos elementos fisicos, os critérios de sustentabilidade relacionados aos materiais e a execugdo
fisica deverdo ser observados, quando da futura implantac¢do, conforme as especificagdes e diretrizes estabelecidas nos
produtos contratados.

Da participagdo de empresas sob a forma de consércio

4.2, Nao sera permitida a participa¢do de empresas sob a forma de consorcio, em razio da natureza
predominantemente intelectual e integrada do objeto, cuja execucdo ndo demanda a conjugacdo de capacidades técnicas
ou operacionais de diferentes empresas, sendo suficiente a atuagdo de uma unica empresa especializada.
Subcontratagido

4.3. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratag¢do

4.4, Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, em razdo da natureza predominantemente intelectual dos servigos, do baixo valor da contratagéo e da execucdo
organizada em 05 (cinco) produtos, com pagamento condicionado a entrega e a aprovacdo de cada produto pela
fiscalizacdo, circunstincias que reduzem os riscos para a Administragdo e tornam desnecessaria a exigéncia de garantia
contratual.

Vistoria
4.5. N2ao ha necessidade de vistoria prévia, considerando a natureza predominantemente intelectual dos servigos e
a possibilidade de desenvolvimento dos produtos a partir das informagdes ¢ diretrizes fornecidas pela Administracéo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A execugdo do objeto terd inicio ap6s a emissdo da Ordem de Inicio pela Administrag@o e sera realizada de
forma integrada e coordenada com a Coordenagdo da Primeira Infancia, observando as diretrizes, especificagdes e
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.2. A CONTRATADA devera realizar as atividades de imersdo, levantamento de informagdes, desenvolvimento
conceitual, criagdo, sistematizacdo e detalhamento técnico das solug¢des, mantendo alinhamento com a equipe
responsavel pela contratagdo durante as etapas de desenvolvimento.

5.3. A execucdo compreendera a elaboracao dos 05 (cinco) produtos previstos neste Termo de Referéncia,
observada a seguinte sequéncia:

Etapa Prazo acumulado
Produto 1 — Naming 20 dias
Produto 2 — Identidade visual 40 dias
Produto 3 — Manual da Marca 55 dias
Produto 4 — Aplicagao nos espagos 75 dias




Produto 5 — Sinalizacdo e entrega final 90 dias

Prazo total sugerido: 90 dias corridos, contados da emissdo da Ordem de Inicio, observados os periodos de analise ¢
validacdo da Administragao.

5.3.1 A execucgdo sera organizada em 05 (cinco) produtos, correspondentes as etapas de desenvolvimento da
solucdo, conforme a seguinte estrutura:

Etapa Percentual de Pagamento
Produto 1 — Naming 15%
Produto 2 — Identidade visual 25%
Produto 3 — Manual da Marca 15%
Produto 4 — Aplicagdo nos espagos 25%
Produto 5 — Sinalizacdo e entrega final 20%
Total 100%
5.4. Os produtos deverao ser apresentados a Administragdo para analise e valida¢do, cabendo a CONTRATADA

realizar os ajustes e complementagdes solicitados pela fiscalizacdo, desde que relacionados ao escopo contratado.

5.5. A entrega de cada produto ndo implicara sua aceitagdo automatica, ficando sua aprovagdo condicionada a
verificagdo de conformidade com as especificagdes, diretrizes e requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.6. Apds a aprovacdo de cada produto pela fiscalizacdo, a CONTRATADA devera disponibilizar os respectivos
arquivos finais e editaveis, arquivos-fonte, manuais, especificagdes e demais documentos que integrem o produto, nos
formatos definidos pela Administragdo.

5.7. A execugdo devera observar os prazos estabelecidos no cronograma contratual, sem prejuizo dos periodos
necessarios a andlise, valida¢do e manifestagao da Administragao.

5.8. Os produtos deverdo ser desenvolvidos de forma integrada, de modo que as defini¢des estabelecidas nas
etapas anteriores sejam consideradas no desenvolvimento das etapas subsequentes, assegurando unidade, coeréncia e
compatibilidade entre os elementos que

compdem a identidade visual dos Espagos de Primeira Infancia.

5.9. A CONTRATADA devera participar de reunides de alinhamento, apresentacdo ¢ validagdo sempre que
solicitada pela Administragéo, podendo estas ocorrer de forma presencial ou remota, conforme defini¢do da fiscalizag@o.

5.10. A execugdo do objeto sera considerada concluida ap6s a entrega e aprovagdo dos 05 (cinco) produtos, com a
disponibiliza¢do de todos os arquivos e documentos previstos na contratagdo.

Condigdes de execugao
5.11. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.11.1 Inicio da execugdo do objeto: 10 dias da assinatura do contrato;

5.11.2 Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucdo do trabalho:

5.11.2.1. A execucgdo dos servigos sera realizada de forma integrada e sequencial, compreendendo, no
minimo, as etapas de imersdo e levantamento de informagdes, desenvolvimento conceitual, criagdo e sistematizagdo da
identidade visual, elaboracdo das diretrizes de aplicagdo nos espagos, desenvolvimento do sistema de sinalizagdo e
consolida¢go dos produtos.

5.11.2.2. A CONTRATADA devera realizar reunides de alinhamento, apresentagdo e validacdo com a
Administra¢do ao longo da execugdo, sempre que necessarias ao desenvolvimento e a aprovagido dos produtos, podendo
ocorrer de forma presencial ou remota.



5.11.2.3. O desenvolvimento dos produtos devera observar os prazos definidos no cronograma contratual,
com apresentagdo de cada entregavel para analise ¢ validacdo da fiscalizagdo, seguida, quando necessario, de ajustes ¢
complementagdes.

5.11.2.4. As ferramentas, tecnologias e métodos utilizados para o desenvolvimento dos servigos serdo
definidos pela CONTRATADA, desde que compativeis com as especificagdes deste Termo de Referéncia e assegurem a
entrega dos arquivos finais e editaveis nos formatos requeridos pela Administragao.

5.11.2.5. A periodicidade das atividades de alinhamento e apresentagio sera definida de acordo com as etapas
de desenvolvimento e as necessidades da execugdo, sem prejuizo dos prazos estabelecidos para entrega dos 05 (cinco)
produtos.

5.11.3 Cronograma de realizac¢do dos servigos:
5.11.3.1. O cronograma de execucdo dos servigos encontra-se detalhado no item 5.3 deste Termo de
Referéncia.

5.11.4 Cronograma de realizacdo dos servigos
Prazo total de execugdo: 90 (noventa) dias corridos, contados a partir da emissdo da
Ordem de Inicio, observados

Etapa Periodo Inicio da etapa Condicdo para inicio

Produto 1 — Naming 20 dias A partir da Ordem de Emissdo d:a Ordem de
Inicio Inicio

Produto 2 — ) Ap6s a conclusdo do | Conclusdo e validagdo do
Identidade visual 20 dias Produto 1 Produto 1
Produto 3 — Manual ) Apbs a conclusdo do | Conclusdo e validagdo do
da Marca 15 dias Produto 2 Produto 2
Produto 4 — Apbs a conclusdo do | Conclusdo e validagao do
Aplicagdo nos 20 dias Produto 3 Produto 3
espagos
Produto 5 — Apos a conclusdo do | Conclusdo e validagao do
Sinalizagado e 15 dias Produto 4 Produto 4
entrega final

Local e horario da prestagdo dos servicos

5.12. Os servigos serdo prestados, preferencialmente, no enderego da sede ou estabelecimento da CONTRATADA,
constante de seus documentos cadastrais e contratuais, sem prejuizo da realizagdo de reunides, apresentagdes e
atividades presenciais junto a Administragdo, quando previamente solicitadas ¢ necessarias a execugdo do objeto.

5.13. Os servigos serdo prestados em horario compativel com o funcionamento da CONTRATADA, observados os
prazos estabelecidos no cronograma contratual e a disponibilidade da Administracdo para as atividades de alinhamento,

apresentacdo ¢ validag¢ao dos produtos.

Rotinas a serem cumpridas

5.14. A execuc¢do contratual observara as rotinas:

L realizacdo de reunido inicial de alinhamento com a Administracéo, para defini¢do das dire-trizes e
informagdes necessarias ao desenvolvimento dos servigos;

IL. levantamento e analise das informagdes, referéncias e diretrizes fornecidas pela Adminis-tracao;

II1. desenvolvimento sequencial dos produtos previstos neste Termo de Referéncia, obser-vando a integracdo
entre as etapas;

V. apresentacgdo dos produtos a Administragdo para analise ¢ validagao, conforme o crono-grama de execugéo;
V. realizagdo dos ajustes e complementagdes solicitados pela fiscalizacdo, desde que relacio-nados ao escopo
contratado;

VL realizagdo de reunides de acompanhamento, apresentagdo e validagdo, presenciais ou por meio remoto,



sempre que necessarias a adequada execugio dos servigos;
VIL entrega dos produtos finais, incluindo os arquivos editaveis, arquivos-fonte, manuais, especificagoes e
demais documentos previstos neste Termo de Referéncia.

A frequéncia das reunides e demais atividades de alinhamento sera definida de acordo com as etapas de desenvolvimento
¢ as necessidades da execugdo, sem prejuizo dos prazos estabelecidos para entrega dos produtos.

Materiais a serem disponibilizados

5.15. Para a perfeita execugdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os produtos e respectivos materiais
previstos neste Termo de Referéncia, compreendendo: Produto 1 — Naming; Produto 2 — Identidade Visual; Produto 3 —
Manual da Marca; Produto 4 — Aplicacdo nos Espagos; e Produto 5 — Sinalizagdo e entrega final, incluindo, conforme
aplicavel, os arquivos finais e editaveis, arquivos-fonte, manuais, layouts, especificagdes, diretrizes ¢ demais
documentos necessarios a utilizagdo e aplicagdo dos produtos pela Administragéo.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.16. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.16.1. A demanda do 6rgéo tem como base a contratagdo de servigos técnicos especializados para o desenvolvimento
integrado da identidade visual dos Espagos de Primeira Infancia do Municipio de Niterdi, compreendendo 05 (cinco)
produtos: Naming, Identidade Visual, Manual da Marca, Aplicagdo nos Espacos e Sinalizagdo e entrega final,
considerando as diretrizes fornecidas pela Administragéo, a aplicacdo da identidade visual em diferentes espacos e
elementos, bem como as atividades de levantamento de informagoes, desenvolvimento, apresentacdo, validacéo, ajustes
e complementagdes necessarias a adequada execugdo dos produtos, incluindo a entrega dos respectivos arquivos finais,
editaveis, arquivos-fonte, manuais, layouts, especificagdes e demais documentos previstos neste Termo de Referéncia.

Especificagdo da garantia do servigo

5.17. A CONTRATADA devera garantir a conformidade dos produtos entregues com as especificagdes e requisitos
estabelecidos neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se pela corregao de eventuais inconsisténcias, erros ou
inadequacdes identificadas pela Administracdo, desde que decorrentes da execugdo dos servigos contratados.

Procedimentos de transigdo e finaliza¢do do contrato

5.18. Nio serdo necessarios procedimentos especificos de transi¢do, em razdo das caracteristicas do objeto, sendo a
finalizagdo contratual formalizada mediante a entrega e o recebimento dos produtos e respectivos arquivos pela
Administracdo, apos a verificagdo de sua conformidade com as especifica¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia,
mediante a emissdo do respectivo Termo de Recebimento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lein® 14,133, de 2021, ¢ cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem cletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados ¢ das sanc¢des
aplicaveis, dentre outros.

Fiscaliza¢ao



6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. As atribuigdes do fiscal do contrato sdo aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do Decreto Municipal
14.730/2023.
6.8. Além do disposto acima, a fiscaliza¢do contratual obedecera as seguintes rotinas: acompanhar a execugao

dos servicos e o cumprimento dos prazos estabelecidos no cronograma contratual, verificando o inicio e a conclusio de
cada etapa nos periodos previstos, de modo que o inicio de cada etapa subsequente esteja condicionado a entrega e a
verificagdo da etapa anterior; verificar a entrega dos produtos e respectivos arquivos, observando sua conformidade com
as especificagdes e requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia; analisar e validar os produtos apresentados pela
CONTRATADA, solicitando, quando necessario, os ajustes e complementacdes pertinentes ao escopo contratado;
acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas durante a execugdo contratual, inclusive
mediante verificacdo periodica da regularidade das certiddes pertinentes; registrar as ocorréncias relacionadas a
execugdo contratual e adotar as providéncias necessarias para sua regularizagao, inclusive solicitar, quando devidamente
justificado e necessario, a formalizagdo de eventual prorrogacdo de prazo contratual; e atestar o recebimento dos
produtos apos a verificagdo de sua conformidade, para fins de medi¢do e pagamento, na forma estabelecida neste Termo
de Referéncia.

Gestor do Contrato
6.9. O gestor do contrato tem como fungdo administrar o contrato até o término de sua vigéncia, desempenhando

as atribuigdes administrativas que sdo inerentes ao controle individualizado de cada contrato, as quais estdo previstas no
artigo 18 do Decreto Municipal

14.730/23.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A medigdo dos servigos sera realizada por produto efetivamente entregue e aprovado pela fiscalizacdo,

observados os prazos, especificacdes e requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.2. O pagamento sera realizado apos a entrega, analise e aprovacdo de cada produto, con-forme os seguintes
percentuais:
Etapa Percentual de Pagamento
Produto 1 — Naming 15%
Produto 2 — Identidade visual 25%
Produto 3 — Manual da Marca 15%
Produto 4 — Aplicacdo nos espacos 25%
Produto 5 — Sinalizagdo ¢ entrega final 20%
Total 100%
7.3. A entrega de cada produto ndo implicara seu recebimento definitivo ou autorizagdo automatica para

pagamento, ficando condicionada a anélise ¢ validagdo pela fiscalizagdo quanto ao atendimento das especiticagdes ¢
requisitos previstos neste Termo de Referéncia.

7.4. Caso sejam identificadas inconsisténcias, inadequagdes ou necessidade de complementacdes, a
CONTRATADA devera realizar os ajustes solicitados pela fiscalizagdo, sem alteragdo do valor correspondente ao
produto.

7.5. O pagamento de cada produto sera realizado apos o respectivo atesto pela fiscalizagdo, observados os
procedimentos administrativos aplicaveis ¢ a apresentagdo da documentagdo necessaria pela CONTRATADA.

7.6. Nao sera realizado pagamento por produto que ndo tenha sido efetivamente entregue e aprovado pela
fiscalizacdo, observado o percentual correspondente estabelecido neste Termo de Referéncia.

7.7. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:



7.7.1.  ndo produzir os resultados acordados,

7.7.2.  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.7.3.  deixar de utilizar materiais ¢ recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.8. A afericdo da execugio contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios: a entrega do
produto correspondente a etapa prevista no cronograma; a observancia das especificagdes, requisitos ¢ diretrizes
estabelecidos neste Termo de Referéncia; a apresentagéo dos respectivos arquivos finais, editaveis e arquivos-fonte,
quando aplicavel; a realizacao dos ajustes e complementacdes solicitados pela fiscalizagdo, quando necessarios e
relacionados ao escopo contratado; e a aprovacéo do produto pela fiscalizagdo, mediante o respectivo atesto.

Do recebimento

7.9. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e art. 43, III do Decreto Municipal 14.730/23).

7.10. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagido de cobranca oriunda do contratado
com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.11. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 17, II do Decreto Municipal 14.730/23).

7.12. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 17, I do Decreto Municipal
14.730/23).

7.13. De acordo com o art. 17, IV, do Decreto Municipal 14.730/23, cabera ao fiscal setorial 0 acompanhamento da
execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.

7.14. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagdes da execuc@o do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.14.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.14.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima ¢/ou tinica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.14.3. A fiscalizagdo nédo efetuara o ateste da ultima e/ou inica medig@o de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133,
de 2021).

7.14.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo ¢ a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizaggo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagao a fiscalizacdo técnica ¢ administrativa
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:



7.16.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos ¢ aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (artigo 18, V, VI e VII, do Decreto
Municipal n°® 14.730/2023).

7.16.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentagdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo.

7.16.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagdo

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 15 (quinze) dias Tteis
para fins de liquidag8o, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto
n® 13.281/2019.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da
Lein® 14.133, de 2021.

7.22. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.22.1. o prazo de validade;

7.22.2. adata da emissdo;

7.22.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.22.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.22.5. o valor a pagar; e

7.22.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.25. A Administrag@o devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagao em licitagdo, no ambito do érgdo
ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se a situagdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua notificagéo, por
escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa ¢
especifique as provas que pretende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE.

7.27. Nao havendo regularizac¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos



orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizac¢do da liquidagdo da
despesa, conforme se¢do anteriors

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corregao
monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, por dispensa de licitagdo em razdo do valor,
com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021 e no art. 92 do Decreto Municipal n°® 14.730/2023,
mediante procedimento destinado a obtenc¢éo da proposta mais vantajosa para a Administracdo. O critério para selegdo
da proposta sera o menor prego global, considerando a execugao integral dos servigos e a entrega dos 05 (cinco)
produtos previstos neste Termo de Referéncia.

Regime de execugao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera por preco global, considerando que os servigos constituem um objeto
integrado, com valor total previamente definido para a execucdo dos 05 (cinco) produtos previstos neste Termo de
Referéncia, sendo os percentuais atribuidos a cada produto utilizados exclusivamente para fins de medicao e pagamento.
Exigéncias de habilitago

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para

fins de identificagcdo em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;



8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido ¢ arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo
respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;
8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificag@o Técnica

8.22. Os requisitos de qualificacéo técnica t€m por finalidade assegurar que a CONTRATADA possua capacidade
técnica compativel com a execugdo do objeto, garantindo condig¢des para o desenvolvimento de solugdo integrada,
coerente e tecnicamente aplicavel, preservando-se a ampla competitividade. Para fins de comprovagéo, serd considerada
a experiéncia anterior na execugao de servigos de natureza e caracteristicas técnicas compativeis com o objeto da
contratagdo, independentemente do segmento, finalidade ou contexto em que tenham sido realizados.



8.11.1. Nio sera exigida experiéncia anterior especifica na execugdo de servigos destinados a politicas de Primeira
Infancia, pragas publicas ou & Administragdo Publica, sendo suficiente a comprovagio de experiéncia em servigos
tecnicamente compativeis com as caracteristicas ¢ a natureza do objeto.

8.23. A CONTRATADA devera comprovar experiéncia minima na execugdo de servigos de natureza ¢ complexidade
compativeis com o objeto da contratacdo, mediante apresentagdo de um ou mais atestados de capacidade técnica,
emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstrem a execugdo satisfatoria de servigos
relacionados a concep¢do, desenvolvimento e sistematizagdo de identidade visual, incluindo, quando aplicavel, sua
aplicagdo em espacos fisicos, elementos de comunicagdo visual e/ou sistemas de sinalizagdo

8.23.1. Para fins de comprovagdo da compatibilidade técnica, poderdo ser considerados, isoladamente ou em conjunto,
servigos que envolvam:
a) desenvolvimento de identidade visual ou sistemas de identidade visual;

b) desenvolvimento, criagdo ou reposicionamento de marcas;

¢) elabora¢do de manuais de identidade visual ou manuais de marca;

d) desenvolvimento de sistemas de comunicagdo visual;

e) desenvolvimento de sinalizagio, sinalética ou sistemas de orientacdo e identificacao;

f) desenvolvimento de identidade ambiental ou aplicagdo de identidade visual em espagos

fisicos; e

g) desenvolvimento de projetos graficos destinados a aplicagdo em equipamentos, ambientes, mobiliario, edificagdes ou
espagos de uso coletivo.

Nao sera exigida a comprovagdo da execugdo de todos os componentes do objeto em um unico contrato ou atestado,
admitindo-se a apresentagdo de mais de um documento para fins de comprovacéao da experiéncia compativel.

8.25. A avaliagdo da capacidade técnica devera considerar a natureza dos servigos efetivamente executados, e ndo
exclusivamente a denominagdo utilizada no contrato ou atestado. Serdo admitidos trabalhos tecnicamente equivalentes
apresentados sob denominagdes como branding, design de identidade, design grafico, design ambiental, environmental
graphic design, wayfinding, sinalética, comunicacdo visual ou nomenclaturas correlatas, desde que demonstrada sua
compatibilidade.

8.26 Experiéncia relacionada a aplicagdo espacial

Considerando que parte relevante do objeto compreende a aplicagdo da identidade visual em ambientes e espagos fisicos,
a CONTRATADA devera comprovar experiéncia em, pelo menos, uma atividade relacionada a aplicagdo de
comunicagdo visual ou identidade visual em espagos fisicos, tais como projetos de sinalizagao, sistemas de orientagdo e
identifica¢do, comunicacgdo visual ambiental, identidade visual aplicada a edificacdes ou espagos, elementos graficos
aplicados a mobiliario ou equipamentos, sinalética, wayfinding ou desenvolvimento de familias de placas, totens e
demais elementos de identificagao.

8.27. Portfolio

A CONTRATADA podera apresentar portfolio institucional ou material equivalente, de forma facultativa, com a
finalidade de demonstrar a natureza e a compatibilidade dos servicos anteriormente executados, sem que sua
apresentagdo constitua requisito obrigatdrio de habilitagdo ou condigdo para participa¢do na contratagdo. Eventual
analise do material apresentado tera carater exclusivamente informativo e ndo podera se fundamentar em critérios
subjetivos ou em preferéncias estéticas.

8.28. Requisitos que ndo serdo exigidos

*  experiéncia anterior especifica com o Municipio de Niteroi;

*  experiéncia anterior especifica com politicas publicas de Primeira Infancia;
*  experiéncia anterior obrigatdria com pragas ou parques infantis;

+ atendimento anterior a determinado cliente publico ou privado;

*  premiagdes nacionais ou internacionais;

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.

8.31. Equipe Técnica

A CONTRATADA devera disponibilizar equipe profissional compativel com a natureza e a complexidade dos servigos
contratados, assegurando as competéncias necessarias a adequada execug@o do objeto. A organizagdo, composicao e
distribuigdo das atividades entre os profissionais serdo de responsabilidade da CONTRATADA, observadas as



necessidades do objeto. A Administragao podera solicitar, no inicio da execugao dos servigos, a identifica¢do dos
profissionais responsaveis pela coordenagéo dos trabalhos e pelas principais areas envolvidas, especialmente design e
identidade visual, comunicagdo visual, aplica¢do espacial e sinalizagdo.

8.32. Diretriz de avaliagdo

A andlise da qualificagdo técnica devera privilegiar a demonstragdo objetiva de experiéncia e capacidade para executar
servigos equivalentes aos contratados, evitando avaliagdes baseadas exclusivamente em estilo grafico, notoriedade,
reconhecimento de mercado, premiagdes ou preferéncia estética.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdo é de R$55.066,67 (cinquenta e cinco mil, sessenta e seis reais e sessenta e sete
centavos).

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. fornecer a CONTRATADA as informag¢des, documentos, diretrizes e referéncias necessarias a execug¢ao dos
servicos;
10.2. disponibilizar as informagdes e orientagdes necessarias ao desenvolvimento do naming, da identidade visual,

dos manuais, das diretrizes de aplicacdo e do sistema de sinalizag8o;

10.3. realizar as reunides de alinhamento, acompanhamento, apresentagio e validacdo dos produtos, conforme as
necessidades da execucdo;

10.4. analisar e manifestar-se sobre os produtos apresentados pela CONTRATADA, dentro dos prazos
estabelecidos, indicando eventuais ajustes ou complementacdes necessarios ao atendimento do escopo contratado;

10.5. acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servigos, verificando o cumprimento das condigdes, especificagdes,
prazos e demais obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato;

10.6. comunicar formalmente 8 CONTRATADA quaisquer irregularidades, inconsisténcias ou desconformidades
identificadas na execucdo dos servigos, para que sejam sanadas nos termos estabelecidos no contrato;

10.7. receber e atestar os produtos efetivamente entregues e aprovados, observadas as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

10.8. efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, ap6s o cumprimento das condi¢des previstas para
medi¢do, recebimento e liquidacao da despesa;

10.9. disponibilizar, quando necessario, informagdes sobre os Espagos de Primeira Infincia, suas caracteristicas
fisicas, territoriais e projetuais, para subsidiar o desenvolvimento das solugdes;

10.10. assegurar a CONTRATADA, quando necessario, acesso as informagdes e aos espagos publicos indispensaveis
a adequada execugdo do objeto;

10.11. comunicar 8 CONTRATADA, em tempo habil, quaisquer alteragdes, orienta¢des ou decisdes da Administragdo
que possam interferir na execucao dos servigos;

10.12. fornecer os meios e informagdes sob responsabilidade da Administragdo necessarios a adequada execucao do
objeto, sem prejuizo das responsabilidades atribuidas a CONTRATADA.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. O licitante vencedor devera realizar a assinatura do contrato em até dez dias tteis, a contar da homologacdo da
licitag@o.
11.2. Executar os servigos de acordo com as especifica¢des, condigdes, prazos e demais requisitos estabelecidos

neste Termo de Referéncia e no contrato.

11.3. Responsabilizar-se integralmente pela execugdo dos servigos, observando os padrdes técnicos e de qualidade



aplicaveis ao objeto contratado.

11.4. Disponibilizar os profissionais, recursos técnicos ¢ demais meios necessarios a adequada execugao dos
Servicos.
11.5. Elaborar e entregar os produtos previstos no Termo de Referéncia, observando as orientagdes e diretrizes

fornecidas pela Contratante.

11.6. Participar das reunides de alinhamento, apresentagdo e validagdo dos produtos, sempre que solicitado pela
Contratante.
11.7. Promover os ajustes, complementacdes ou adequagdes solicitadas pela Contratante, desde que relacionados ao

objeto contratado.

11.8. Manter comunicacdo regular com a Contratante durante a execugdo dos servigos, informando eventuais
situagdes que possam comprometer o cumprimento dos prazos ou a qualidade das entregas.

11.9. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais obrigagdes
decorrentes da execucdo dos servigos.

11.10. Manter, durante a execucdo contratual, as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacéo.

11.11. Corrigir, sem 6nus adicional para a Contratante, eventuais falhas ou inconsisténcias identificadas nos produtos
entregues, quando decorrentes da execugdo dos servigos.

11.12. Observar as normas legais e regulamentares aplicaveis a execucdo do objeto, bem como as orienta¢Ges da
fiscalizagdo e da gestdo contratual.

11.13. Responsabilizar-se pelos danos eventualmente causados 8 Administragao ou a terceiros em decorréncia da
execugdo dos servigos, na forma da legislacdo aplicavel.

11.14. Entregar os arquivos e materiais resultantes da contratagdo nos formatos previstos no Termo de Referéncia, de
modo a possibilitar sua utilizagao e edi¢do pela Administragdo Municipal.

11.15. Nao transferir a terceiros as responsabilidades decorrentes da contratacdo, salvo nas hipoteses expressamente
admitidas pela legislag@o e autorizadas pela Contratante.

11.16. Cumprir as demais obrigagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.
10.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Fonte de Recursos: 1.704.02;
1) Programa de Trabalho: 1101.04.813.0098.1945;
I1T) Elemento de Despesa: 33.90.39;

Niteroéi, 21 de setembro de 2026

Brenno Soares Leal
Matricula n°® 12462390

Bianca Vittoria Bonsaglia Dutra
Matricula n°® 12478310

Rebecca Delgado Shpielman



